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Anleitung für die Beantragung einer Mailadresse für 

Ansprechpersonen zum Thema sexualisierte Gewalt in der ELKB 
 

 

Wenn Sie eine Mailadresse für Ansprechpersonen zum Thema sexualisierte Gewalt in der ELKB 

erstellen wollen, benötigen Sie einen Zugang zum Intranet der ELKB und gehen wie folgt vor: 

1. Öffnen Sie diesen Link: https://www2.elkb.de/apps/email/office365. 

 

2. Falls Sie noch nicht im Intranet eingeloggt sind, melden Sie sich an. 

 

3. Anschließend erscheint folgende Übersicht: 

 

 

4. Klicken Sie auf „weiter“. 

https://www2.elkb.de/apps/email/office365
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5. Klicken Sie auf „wählen“ bei Funktionale E-Mail. 

 

 

6. Wählen Sie „Ansprechpersonen für sexualisierte Gewalt“. 

 

7. Die E-Mailadressen haben immer ein festes Schema. Ergänzen Sie den Namen Ihrer 

Kirchengemeinde.  
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8. Klicken Sie auf „Diese E-Mail-Adresse prüfen“. 

 

9. Sollte die E-Mailadresse mit dem Namen ihrer Kirchengemeinde schon an eine Gemeinde mit 

identischem Namen vergeben sein, ergänzen Sie noch Ihren Ort mit einem Bindestrich, z.B. 

christuskirche-musterstadt. 

 

10. Sie können sich dafür entscheiden für jede Ansprechperson eine eigene Mailadresse zu 

beantragen. Diese sollten nicht namentlich personalisiert werden, damit sie auch bei einem 

Wechsel der Beauftragung weiter genutzt werden können. Nutzen Sie dafür am besten eine 

Nummerierung. 

 

11. Ihre E-Mailadressen für Ansprechpersonen können also beispielsweise folgendermaßen 

aussehen: 

a. Ansprechperson.KG-Name@elkb.de 

b. Ansprechperson.KG-Name-1@elkb.de 

c. Ansprechperson.KG-Name-Ort@elkb.de 

d. Ansprechperson.KG-Name-Ort-2@elkb.de 

 

12. Ist Ihre gewünschte Mailadresse noch verfügbar, erscheint folgendes Fenster: 

 

 
 

13. Klicken Sie auf den Beantragen-Button.  

 

14.  Füllen Sie das folgende Formular aus. Alle mit einem Stern gekennzeichneten Felder sind 

Pflichtfelder. Senden Sie den Antrag anschließend mit einem Klick auf „Antrag senden“ ab: 

mailto:Ansprechperson.KG-Name@elkb.de
mailto:Ansprechperson.KG-Name-1@elkb.de
mailto:Ansprechperson.KG-Name-Ort@elkb.de
mailto:Ansprechperson.KG-Name-Ort-2@elkb.de
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15.  Diese Anleitung wurde im März 2024 erstellt und im April 2025 aktualisiert. Wir hoffen sie 

führt Sie gut durch den Beantragungsprozess. Senden Sie Rückfragen und 

Verbesserungsvorschläge an: praevention@elkb.de.  

mailto:praevention@elkb.de

